
Circolare n.6

A tutti i docenti della scuola

Al sito web

Agli Atti

Alla DSGA

Oggetto: calendario impegni di settembre.                                                                                                  

Si trasmette a tutto il personale in servizio il calendario degli impegni dei docenti per il mese di 
settembre 2022. Il DSGA organizzerà l’orario di servizio del personale ATA secondo gli orari e le 
sedi impegnate.

Palermo 05 settembre 2022





Settembre 2022
DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO

Lunedì
05/09/2022

09.30/12.30 3 ore Collegio docenti unitario Tutti i docenti Modalità 
telematica

Martedì
06/09/2022

9.00/11:00

11:00/12:30

3ore Insediamento Dipartimenti

Formazione classi prime 
scuola secondaria di primo 
grado

Definizione formazione 
sezioni infanzia

Gruppi di lavoro
(Redazione linee guida per 
segnalazione casi al GOSP; 
Erasmus; GLI; NIV; Team 
digitale; centro sportivo)

Tutti i docenti

FS dispersione 
scolastica
FS inclusione
Docenti classi 
quinte a.s. 2021/22
Docenti ita/mate 
classi prime SS 1° 
a.s. 2022/23

Montalto – Pose

Membri delle 
diverse 
commissioni

Plesso 
Ustica

Dipartimento sostegno Tutti i docenti di 
sostegno

Plesso 
Ustica

Mercoledì
07/09/2022

09.00/12.00 3 ore Gruppi di lavoro
(Redazione linee guida per 
segnalazione casi al GOSP; 
Erasmus; GLI; NIV; Team 
digitale; centro sportivo)

Membri delle 
diverse 
commissioni

Plesso 
Ustica

Primaria per classi parallele:
Programmazione prove di 
ingresso/Attività 
accoglienza

Predisposizione orario da 
parte della Commissione

Primaria: tutti i 
docenti

Commissione orario

Plesso 
Ustica

Dipartimenti Secondaria per
classi di concorso:
Programmazione prove di 
ingresso

Predisposizione orario da 
parte della Commissione

Secondaria: tutti i 
docenti

Commissione orario

Plesso 
Ustica

Infanzia:
Predisposizione bozza orari
Attività di accoglienza

Infanzia: tutti i 
docenti

Plesso 
Ustica

Giovedì 09.00/12.00 3 ore Infanzia/Primaria/ Tutti i docenti Plesso 



08/09/2022 secondaria 1°:
Preparazione degli ambienti 
di apprendimento e attività 
di accoglienza

infanzia e primaria Baviera
Plesso 
Ustica

Secondaria: tutti i 
docenti

Plesso 
Ustica

Venerdì
09/09/2022

09.00/12.00 3 ore Infanzia:
Programmazione e 
preparazione UDA 
trasversali su sfondo 
integratore

Tutti i docenti dei 
diversi ordini di 
scuola

Plesso 
Baviera
Plesso 
Ustica

Primaria e secondaria 1°:
Preparazione degli ambienti 
di apprendimento e attività 
di accoglienza

Plesso 
Ustica

09.00/10.30 1 ora Incontro in continuità docenti infanzia 
/primaria classi 
prime

Plesso 
Baviera

10.30/12.00 Incontro in continuità docenti classi prime
scuola secondaria/ 
Nisticò, Curreri, 
Costanza, Segreto, 
Di Bella, Zannelli

Plesso 
Ustica

Martedì
13/09/2022

10.00/12.00 2 ore Collegio dei docenti unitario Tutti i docenti Modalità 
telematica

O.d.g. Dipartimenti disciplinari

Martedì 06 Settembre 2022 alle ore 09.00 sono convocati i Dipartimenti in presenza per discutere
i seguenti punti all’o.d.g.:

 Elezione coordinatore e segretario

 Organizzazione generale del Dipartimento, accoglienza nuovi docenti 

 Proposte/linee guida per la predisposizione delle prove d’ingresso per classi parallele

 Proposte attività di formazione da inserire nel Piano di Formazione docenti del PTOF.

Mercoledì 07 Settembre 2022 alle ore 09.00 sono convocati i Dipartimenti scuola secondaria di
primo grado per disciplina per discutere il seguente punto all’o.d.g.:

 Elaborazione prove d’ingresso per classi parallele 

O.d.g. Commissione per la redazione delle linee guida segnalazione casi al GOSP

Martedì  06/mercoledì  07  Settembre 2022 alle  ore  09.00 è  convocata  la  Commissione  per  la
redazione delle linee guida segnalazione casi al GOSP in presenza per discutere i seguenti punti
all’o.d.g.:

 Redazione linee guida segnalazione casi.



O.d.g. GLI

Martedì  06/mercoledì  07 Settembre 2022 alle  ore  09.00 è  convocato  il  GLI  in  presenza  per
discutere i seguenti punti all’o.d.g.:

 Revisione PAI

 Revisione di tutta la modulistica riguardante i BES

O.d.g. NIV

Martedì  06/mercoledì  07 Settembre 2022 alle  ore  09.00 è  convocato  il  NIV in presenza  per
discutere i seguenti punti all’o.d.g.

 Prendere visione del RAV

 Predisposizione di questionari di percezione per docenti e famiglie

 Individuazione di sistemi di monitoraggio e verifica della ricaduta sull’apprendimento delle
attività di ampliamento dell’offerta formativa.

O.d.g. TEAM DIGITALE

Martedì  06/mercoledì  07 Settembre 2022 alle  ore  09.00 è  convocato  il  NIV in presenza  per
discutere i seguenti punti all’o.d.g.

 Piano per la dislocazione dei nuovi device

 Ricognizione dei fabbisogni e delle risorse digitali della scuola in relazione ai fondi relativi
agli avvisi “Futura”, “Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia” e al progetto
“Save the Children”

O.d.g. Network europeo

Martedì  06/mercoledì  07  Settembre  2022 alle  ore  09.00 è  convocato  il  Network europeo  in
presenza per discutere i seguenti punti all’o.d.g.

 Analisi della documentazione relativa al progetto Erasmus KA1con particolare riguardo alla
Convenzione

O.d.g. Centro sportivo

Martedì  06/mercoledì  07 Settembre 2022 alle  ore 09.00 sono convocati  i  docenti  del  Centro
Sportivo in presenza per discutere i seguenti punti all’o.d.g.

 Proposte per attività di ampliamento dell’offerta formativa col fondo d’istituto,

 Ricognizione dei rapporti con Fisdir;

 Ricognizione calendario e orario utilizzo della palestra;

 Regolamento di utilizzo di palestra e attrezzi.

I relativi verbali dovranno essere consegnati alla Vicepreside, Prof.ssa Giuseppina Cucchiara, che
avrà cura di raccoglierli e trasmetterli alla scrivente.



Organigramma provvisorio approvato nel Collegio dei Docenti del 05/09/2022

REFERENZE

Referenti Covid
Cucchiara Giuseppina

Di Pietra Anna

Referente sicurezza scolastica Burgio Carmela

Referente mensa Di Pietra Anna, Sclafani Virginia, Scirè Angela

Segretario del Collegio Cucchiara Giuseppina

Referente bullismo e cyberbullismo Romeo Cristina

Referente cittadinanza – ed. civica Bertolino Elena, Marino Alessia, Inzerillo Adriana

Referente Unicef – beneficienza e 
solidarietà

Marino Alessia
Cilano C.

Referenti sport Terzo Valeria, Tumbiolo M. Cristina

Referente rapporti con l’Università e 
gli enti di formazione per i tirocini

Di Pietra Anna, Castellino Francesca

Referente progettazione 
dell’osservatorio

Barresi Giuseppa

COMMISSIONI

Network europeo:
(Erasmus, Lingue straniere, 
Certificazioni lingua straniera, Primaire 
en Francais, E-Twenning)

Zannelli Giuseppa, Castellino Francesca, Marchese Gabriella

GOSP Scirè A., Barresi G, Maniglia O.

Commissione per la redazione delle 
linee guida segnalazione casi al GOSP

Membri del GOSP
Infanzia: Mineo R. , Pose Bonanno N.G.
Primaria: Gullo M., Tumbiolo M.C.
Secondaria di 1°: Barbagallo M.P., Bertolino E.

Commissione orario

Primaria: Di Pietra A., Nisticò A.M.E., Ippolito R., Giocondo V., 
Vuggica F. P.
Secondaria di primo grado: Cucchiara G., Bellini D., Falsone G., 
Mineo C.

GLI (gruppo di lavoro per l’inclusione)

Infanzia: Pose Bonanno N., Restivo R., Orlando R.

Primaria: Romeo C., Barresi G., Burgio C.

Secondaria di primo grado: Maniglia O., Morello F., Gebbia C.

ATA: Bellomare G.

Team digitale (in pectore) Docenti: Bellini D., Manno A., Sclafani V., Piras, Terrasi M.
ATA: Bellomare

NIV (nucleo interno di valutazione)

Infanzia: Pose Bonanno N. G., Montalto M.T.

Primaria: Ippolito R., Segreto R.

Secondaria di primo grado: Nappo F., Pirrotta G.

INCARICHI



Tutor docenti neoimmessi

Infanzia: Restivo R.

Primaria: Di Pietra A., Sclafani V., Segreto R., Ippolito R., Di Lio Z.

Secondaria di primo grado: Siino A., Lo Coco S., Maniglia O., 
Terzo V.

Coordinatori dei dipartimenti

Area linguistica: Barbagallo M.P.

Area matematico-scientifica: Bertolino E.

Area artistica: Bertini G.

Area dell’inclusione: Castellino F.

Responsabili videoteca e biblioteca Ustica: Cucchiara G., Maniglia O.
Baviera: Ficarra M.E., Di Pietra A.

Responsabile laboratorio informatica Baviera: Sclafani V., Manno A.
Ustica: Bellini D.

Responsabile teatro Baviera Burgio C.

ORGANO TECNICO

Centro sportivo Terzo V., Tumbiolo M.C., Sammartino D., Ficarra M.E., Cucco A.

Palermo, 05/09/2022


