
PIANO ANNUALE ATTIVITA’ A.S. 2022/2023

(ai sensi del c. 4 dell’art. 28 del CCNL 06/09)

PREMESSA

Il Piano organizzativo esplicita la pianificazione annuale dell’insieme delle attività formative,
didattiche, pedagogiche e le modalità della loro attuazione sulla base:

degli indirizzi e degli atti programmatori previsti dal Consiglio d’Istituto;

delle finalità e priorità  individuate dal Collegio  dei  Docenti nel  Piano Triennale dell’Offerta
Formativa e negli obiettivi della Progettazione dei percorsi d’apprendimento;

delle determinazioni di carattere economico e operative deliberate dagli Organi collegiali e
dove  necessario,  concertate  con  le  Rappresentanze  sindacali  e  previste  nel  Contratto
Integrativo d’Istituto.  Il  presente  Piano  delle  attività  nasce  dall’analisi  degli  obiettivi
individuati  nel  P.T.O.F.  ed  esplicitati  nella  programmazione  organizzativa  per  l’anno
scolastico in corso nonché dall’entità dei finanziamenti del programma annuale così come
definito anche in sede di contrattazione di Istituto.

   2. ORGANIZZAZIONE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE  

2.1 ARTICOLAZIONE DEL COLLEGIO DEI DOCENTI
Il  Collegio dei  Docenti si  riunirà in forma unitaria per deliberare sulle materie di  propria

competenza con la presenza di tutti i docenti in servizio nell’Istituto; si articolerà, inoltre, in
commissioni, gruppi di lavoro e dipartimenti.

2.2 ASSEGNAZIONE DEI DOCENTI ALLE CLASSI
L'assegnazione dei  docenti alle  classi  spetta al  Dirigente Scolastico,  sulla  base dei  criteri





generali  stabiliti dal Consiglio di Istituto e delle proposte del Collegio docenti (art.  396 l.
16/4/94  n.  297)  in  ottemperanza  al  PTOF,  ma  se  ne  può  scostare  dandone  espressa
motivazione.

I criteri generali possono essere così sintetizzati:

* perseguimento  della  continuità  didattica  compatibilmente  con  le  competenze
professionali del docente;

* obiettivo: assicurare un clima collaborativo all’interno di ogni team docenti.

2.3 ARTICOLAZIONE DELL’ORARIO DEI DOCENTI

Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all’orario di servizio stabilito dal
presente Piano e sono finalizzati allo svolgimento delle attività di insegnamento e di tutte le
ulteriori attività di  programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione
necessarie all’efficace svolgimento dei processi formativi.

1. L’orario è stato formulato funzionalmente alla didattica, alle esigenze delle classi,
agli obiettivi individuati nel P.T.O.F. ed in ottemperanza al C.C.N.L.07/09.

2. Compatibilmente con i criteri succitati si è tenuto conto delle esigenze esplicitate dai
docenti e individuate dal Collegio.

2.4 ARTICOLAZIONE DELL’ORARIO DEL PERSONALE ATA
E’ stato formulato funzionalmente al servizio ed alla didattica, secondo quanto prescritto nel
P.T.O.F , in ottemperanza al C.C.N.L./06 e al C.d.I.

2.5 PROGRAMMAZIONE SCUOLA INFANZIA E PRIMARIA
La programmazione mensile per la Scuola dell’Infanzia sarà elaborata bimestralmente per
curricoli e per competenze durante il consiglio di intersezione in modalità telematica, con
incontri di 1,00 ora ciascuno, secondo il calendario in tabella.
La programmazione settimanale per la Scuola Primaria sarà elaborata per classi parallele,
nella Sede centrale, il mercoledì dalle ore 16,10 alle ore 18.10.

2.6 INSEGNAMENTI ALTERNATIVI ALLA RELIGIONE CATTOLICA
Gli alunni, i cui genitori hanno formulato richiesta di insegnamenti alternativi alla Religione
Cattolica, durante le ore di Religione svolgeranno attività alternative sulla base del progetto
unitario deliberato dal collegio dei docenti sul tema della cittadinanza attiva.

2.7 SCANSIONE VALUTATIVA ANNO SCOLASTICO
L’anno scolastico, ai fini della valutazione degli alunni, verrà suddiviso in due quadrimestri.



SETTEMBRE 2022

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO

Lunedì 
05/09/2021

09.30/12.30 3 ore Collegio docenti unitario Tutti i docenti Modalità 
telematica

Martedì
06/09/2022

9.00/11:00

11:00/12:30

3 ore ½ Insediamento Dipartimenti 

Formazione classi prime scuola
secondaria di primo grado

Definizione formazione sezioni 
infanzia

Gruppi di lavoro
(Redazione linee guida per 
segnalazione casi al GOSP; 
Erasmus; GLI; NIV; Team 
digitale; centro sportivo)

Tutti i docenti

FS dispersione 
scolastica
FS inclusione
Docenti classi quinte 
a.s. 2021/22
Docenti ita/mate classi
prime SS 1° a.s. 
2022/23

Montalto – Pose

Membri delle diverse 
commissioni

Plesso Ustica

Dipartimento sostegno Tutti i docenti di 
sostegno

Plesso Ustica

Mercoledì 
07/09/2022

09.00/12.00 3 ore Gruppi di lavoro
(Redazione linee guida per 
segnalazione casi al GOSP; 
Erasmus; GLI; NIV; Team 
digitale; centro sportivo)

Membri delle diverse 
commissioni

Plesso Ustica

Primaria per classi parallele:
Programmazione prove di 
ingresso/Attività accoglienza
Predisposizione orario da parte
della Commissione 

Primaria: tutti i docenti

Commissione orario

Plesso Ustica

Dipartimenti Secondaria per 
classi di concorso: 
Programmazione prove di 
ingresso

Predisposizione orario da parte
della Commissione

Secondaria: tutti i 
docenti

Commissione orario

Plesso Ustica

Giovedì
08/09/2022

09.00/12.00 3 ore Infanzia:
Predisposizione bozza orari 
Attività di accoglienza

Infanzia: tutti i docenti Plesso Ustica

Infanzia/Primaria/secondaria 
1°:
Preparazione degli ambienti di 
apprendimento e attività di 
accoglienza

Tutti i docenti infanzia 
e primaria

Plesso 
Baviera
Plesso Ustica

Venerdì
09/09/2022

09.00/12.00 3 ore Infanzia:
Programmazione e 
preparazione UDA trasversali 
su sfondo integratore 

Secondaria: tutti i 
docenti
Tutti i docenti dei 
diversi ordini di scuola

Plesso Ustica
Plesso 
Baviera

Primaria e secondaria 1°:
Preparazione degli ambienti di 
apprendimento e attività di 



accoglienza
09.00/10.30 1 ora Incontro in continuità docenti infanzia 

/primaria classi prime
Plesso 
Baviera

10.30/12.00 Incontro in continuità docenti classi prime 
scuola secondaria/ 
Nisticò, Curreri, 
Costanza, Segreto, Di 
Bella, Zannelli

Plesso Ustica

Martedì 
13/09/2022

10.00/12.00 2 ore Collegio dei docenti unitario Tutti i docenti Modalità 
telematica

OTTOBRE 2022
DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO
MERCOLEDI’ 
05-12-19-26

16.10/18.10 2 ore Programmazione di 
classe scuola primaria 

Tutti i docenti della scuola 
primaria

Plesso Ustica

MARTEDI’ 
11/10/22

17.00/18.00 1 ora Consigli di Intersezione Tutti i docenti della scuola 
dell’infanzia 
(programmazione 
educativo-didattica – 
uscite didattiche – 
progettazione bimestrale).

Modalità 
telematica

16:00/18:30
(mezz’ora 
ciascuno)

2 ore ½ Consigli di classe
Primaria per classi 
parallele 

Docenti della scuola 
primaria (programmazione
educativo-didattica – 
uscite didattiche- 
individuazione B.E.S. e 
programmazione 
disciplinare)

Modalità 
telematica

15.00/18.00 3 ore Consigli di classe
Secondaria

Docenti della scuola
Secondaria di 1° grado

Modalità 
telematica

GIOVEDI’
13/10/22

15.00/18.00 3 ore Consigli di classe
Secondaria

 Docenti della scuola
Secondaria di 1° grado 

Modalità 
telematica

MARTEDI’
18/10/22

16:00-16:30

16:30- 17:30

Assemblea di classe 
scuola primaria/ 
sezione  scuola 
dell’infanzia – Patto di 
corresponsabilità

Elezioni Rappresentanti
dei genitori

Tutti i docenti della scuola 
dell’infanzia e primaria 

Plesso Baviera
Plesso Ustica 

GIOVEDI’
20/10/2022

16:00-16:30

16:30- 17:30

Assemblea di classe di 
scuola secondaria di 1° 
grado – Patto di 
corresponsabilità

Elezioni rappresentanti 
dei genitori

Tutti i docenti della scuola 
secondaria di 1° grado

Plesso Ustica

MARTEDI’
25/10/22

16.15/18.15 2 ore Collegio dei docenti 
unitario
(restituzione Invalsi – 
approvazione PTOF

Tutti i docenti Modalità 
telematica

NOVEMBRE 2022
MERCOLEDI’
02-09-16-23-30

16.10/18.10 2 ore Programmazione di 
classe scuola primaria

Tutti i docenti della scuola 
primaria

Plesso Ustica

MARTEDI’ 
15/11/22

17:00/18.00 1 ora Consigli di intersezione 
scuola dell’Infanzia
(insediamento genitori –
presentazione 
programmazione 
educativa e didattica – 
progettazione 
bimestrale)

Tutti i docenti della scuola 
dell’Infanzia 

Modalità 
telematica

16:00/19:20
(40 min. 
ciascuno)

3 ore e
20 min.

Consigli di interclasse
(insediamento genitori –
presentazione 

 Docenti della scuola 
Primaria



programmazione 
educativa e didattica)

15.00/18.00
Secondaria 
di 1° grado

3 ore Consigli di classe 
scuola secondaria di 1° 
grado
(insediamento genitori –
presentazione 
programmazione 
educativa e didattica)

Docenti della scuola 
secondaria di 1° grado 

GIOVEDI’
17/11/22

15.00/18.00
Secondaria 
di 1° grado

3 ore Consigli di classe
(insediamento genitori –
presentazione 
programmazione 
educativa e didattica)

Docenti della scuola 
secondaria di 1° grado 

DICEMBRE 2022

MERCOLEDI’

07-14

16.10/18.10 2 ore Programmazione di 
classe scuola primaria 

Tutti i docenti della scuola 
primaria

Plesso Ustica

Plesso Baviera 
(14/12)

GIOVEDI’

15/12/22

15:00-16:00

Tempo ridotto

16:30-17:30

Tempo 
normale

1 ora     Ricevimento genitori
scuola dell’Infanzia per

sezione

Tutti i docenti della scuola 
dell’infanzia

Plesso Baviera
Plesso Ustica 

16.10/18.10

Primaria

2 ore Ricevimento genitori 
scuola primaria

Tutti i docenti della scuola 
primaria

Tutti i docenti della scuola 
secondaria di 1° grado e 
docenti classi quinte 
scuola primaria

Plesso Baviera
Plesso Ustica 

15.00/18.00

Secondaria 
1° grado

3 ore Ricevimento genitori

Scuola secondaria di 1°
grado/classi quinte 
scuola primaria

Plesso Ustica

MARTEDI’ 

21/12/2023

!6:30/18:30 2 ore Collegio dei docenti 
unitario

Tutti i docenti

Modalità 
telematica

GENNAIO 2023

MERCOLEDI’

11-18-25

16.10/18.10 2 ore Programmazione di 
classe scuola primaria 

Tutti i docenti della scuola 
primaria

Plesso Ustica 



MARTEDI’ 

17/01/2023

16.00/19,45 45 minuti
per classi
parallele

Consigli di interclasse

Primaria (prescrutini) 
per classi parallele

Docenti della scuola 
primaria

Modalità 
telematica

MARTEDI’

17/01/23

15.00/18.00 3 ore Consigli di classe

Secondaria (prescrutini)

Docenti scuola secondaria
di 1° grado

Modalità 
telematica

GIOVEDI’

19/01/23

15.00/18.00 3 ore Consigli di classe

Secondaria (prescrutini)

Docenti scuola secondaria
di 1° grado

Modalità 
telematica

MARTEDIì

24/01/2023

16:30/18:30 2 ore Collegio dei docenti 
unitario

Tutti i docenti Modalità 
telematica

FEBBRAIO 2023

MERCOLEDI’

01-08-15-22

16.10/18.10 2 ore Programmazione di 
classe scuola primaria 

Tutti i docenti della scuola 
primaria

Plesso Ustica o 
Baviera (15/02) 

GIOVEDI’

02/02/23

16.00/19.00 15 minuti
per 
classe

Scrutini 1° 
quadrimestre scuola 

Primaria

Classi quinte, quarte, 
terze

Docenti della scuola 
primaria

Modalità 
telematica

15.00/18.00 3 ore Scrutini scuola 
Secondaria 

Docenti scuola secondaria
di 1° grado

Modalità 
telematica

MARTEDI’ 

07/02/23

16.00/18.00 15 minuti
per 
classe

Scrutini 1° 
quadrimestre scuola 

Primaria

Classi prime e seconde

Docenti della scuola 
primaria

Modalità 
telematica

15.00/18.00 3 ore Scrutini scuola 
Secondaria

Docenti scuola secondaria
di 1° grado

Modalità 
telematica

Entro 
MARTEDI’ 

14/02/23

Consegna schede on 
line scuola primaria e 
secondaria di primo 
grado

modalità 
telematica

GIOVEDI’ 16.30/18.30 2 ore Collegio dei docenti 
unitario

Tutti i docenti Modalità 
telematica



23/02/22

MARZO 2023

MERCOLEDI’

01-08-15-22-29

16.15/18.15 2 ore Programmazione di 
classe scuola primaria 

Tutti i docenti della scuola 
primaria

Plesso via 
Ustica 

Plesso Baviera 
(29/03)

MERCOLEDI’ 
02/03/2023

17.00/18.00  1 ora Scuola dell’Infanzia

Consigli di intersezione

(Programmazione 
bimestrale)

Tutti i docenti della scuola 
dell’Infanzia

Modalità 
telematica

MARTEDI’ 
28/03/2023

16:00/19:20
(40 min. 
ciascuno)

3 ore e
20 min.

Scuola primaria 

Consigli di interclasse

Tutti i docenti della scuola 
Primaria

Modalità 
telematica

  15.00/18.00

Secondaria 
1° grado

3 ore Consigli di classe 
scuola secondaria di 1°
grado

Docenti scuola secondaria
di 1° grado

Modalità 
telematica

GIOVEDI’ 

30/03/22

  15.00/18.00 3 ore Consigli di classe 
scuola secondaria di 1°
grado 

Docenti scuola secondaria
di 1° grado

Modalità 
telematica

APRILE 2023

MERCOLEDI’

12-19-26

16.10/18.10 2 ore Programmazione di 
classe scuola primaria 

Tutti i docenti della scuola 
primaria

Plesso Ustica 

MARTEDI’

18/04/23

16:00/18:00

16.00/18.00

15.00/18.00

2 ore 

2 ore

3 ore

Ricevimento genitori Tutti i docenti della scuola 
dell’infanzia

Tutti i docenti della scuola 
primaria

Docenti scuola secondaria
di 1° grado

Plesso di 
appartenenza

GIOVEDI’

20/04/23

16:30/18.30 2 ore Collegio dei docenti 
unitario

Tutti i docenti Modalità 
telematica

MAGGIO 2023

MERCOLEDI’

03-10-17-24-31

16.10/18.10 2 ore Programmazione di 
classe scuola primaria 

Tutti i docenti della scuola 
primaria

Plesso Ustica 

MARTEDI’ 16.15/18.15 2 ore Dipartimenti (adozioni Tutti i docenti infanzia, Modalità 



02/05/23

libri di testo) primaria e secondaria di 
primo grado

telematica

MARTEDI’

09/05/23

17.00/18.00  1 ora Scuola dell’Infanzia

Consigli di intersezione

Tutti i docenti della scuola 
dell’Infanzia

modalità 
telematica

16:00/19:20
(40 min. per 
classi 
parallele)

3 ore e
20 min.

Consigli di interclasse 
scuola Primaria 
(adozione libri di testo)

Tutti i docenti della scuola 
Primaria

Modalità 
telematica 

15.00/18.00 3 ore Consigli di classe 
scuola secondaria di 1°
grado (adozione libri di 
testo)

Docenti scuola secondaria
di 1° grado

Modalità 
telematica 

GIOVEDI’

11/05/23

15.00/18.00 3 ore Consigli di classe 
scuola secondaria di 1°
grado (adozione libri di 
testo)

Docenti scuola secondaria
di 1° grado

Modalità 
telematica 

GIOVEDI’

18/05/23

16.30/18.30 2 ore Collegio dei docenti 
unitario

(adozione libri di testo)

Tutti i docenti Modalità 
telematica 

MARTEDI’

25/05/23

15.00/18.00 3 ore Consigli di classe 
(prescrutini) scuola 
secondaria di 1° grado 

Docenti scuola secondaria
di 1° grado

Modalità 
telematica

GIOVEDI’

30/05/23

15.00/18.00 3 ore Consigli di classe 
scuola secondaria di 1°
grado

Docenti scuola secondaria
di 1° grado

Modalità 
telematica

16.00/19,45 45 minuti
per classi
parallele

Consigli di interclasse

Primaria (prescrutini) 
per classi parallele

Docenti della scuola 
primaria

Modalità 
telematica 

GIUGNO 2022

VENERDI’ 
09/06/2023

12.00/14.00

16.00/18.00

4 ore Scrutini scuola 
secondaria di 1° grado

Tutti i docenti della scuola 
secondaria di 1° grado

Modalità 
telematica

LUNEDI’ 
12/06/2023

08.00/12.00 4 ore Scrutini scuola 
secondaria di 1° grado

Tutti i docenti della scuola 
secondaria di 1° grado

Modalità 
telematica

MARTEDI’ 

09.00/13.00

15.00/18:00

20 minuti
per 
classe

Scrutini 2° 
quadrimestre scuola 

Primaria 

Docenti della scuola 
primaria

Modalità 
telematica



13/06/2023

MERCOLEDI’ 
14/06/2023

9.00/10.00 Riunione preliminare 
esami scuola 
secondaria di 1° grado

Tutti i docenti  scuola 
secondaria di 1° grado

Plesso via 
Ustica 

GIOVEDI’ 
15/06/2023

08.00

09.00/12.00

Prova scritta  “ LETTERE “esami 
scuola secondaria di 1° grado

Piano di formazione come 
deliberato nel PTOF 
Autoformazione/Formazione

Docenti classi terze 
scuola secondaria di 1° 
grado

Scuola primaria
Scuola secondaria docenti
non impegnati nell’esame 
di stato

Plesso via 
Ustica 

VENERDI’ 
16/06/2023

08.00

09.00/12.00

Prova scritta “MATEMATICA”  
esami scuola secondaria di 1° grado

Piano di formazione come 
deliberato nel PTOF 
Autoformazione/Formazione

Docenti classi terze 
scuola secondaria di 1° 
grado

Scuola primaria
Scuola secondaria docenti
non impegnati nell’esame 
di stato

Plesso via 
Ustica 

LUNEDI’ 
19/06/2023

08.00

09.00/12.00

Prova scritta “LINGUA 2” esami 
scuola secondaria di 1° grado

Piano di formazione come 
deliberato nel PTOF 
Autoformazione/Formazione

Docenti classi terze 
scuola secondaria di 1° 
grado

Scuola primaria
Scuola secondaria docenti
non impegnati nell’esame 
di stato

Plesso via 
Ustica 

MARTEDI’ 
20/06/2022

09.00/12.00

Scrutini e Ratifica scritti

Piano di formazione come deliberato
nel PTOF 
Autoformazione/Formazione

Docenti classi terze 
scuola secondaria di 1° 
grado

Scuola primaria
Scuola secondaria docenti
non impegnati nell’esame 
di stato

Plesso via 
Ustica 

Da 
MERCOLEDI’ 
21 a LUNEDI’ 
26 GIUGNO 
2023

Colloqui orali esami di stato Docenti classi terze 
scuola secondaria di 1° 
grado

Plesso via 
Ustica 

MERCOLEDI’

14/06/23

9.00/11.00 2 ore Formazione classi 
prime scuola Primaria

Docenti scuola primaria e 
della scuola dell’Infanzia

Plesso via 
Ustica 



(BOZZA)

11.00/13.00 2 ore Formazione sezioni 
scuola dell’Infanzia
(BOZZA)

Docenti scuola 
dell’Infanzia

Plesso via 
Ustica 

15/06/23

11.00/13.00 2 ore Formazione classi 
prime scuola 
secondaria di primo 
grado (BOZZA)

Docenti scuola secondaria
e classi quinte scuola 
primaria

Plesso via 
Ustica

MARTEDI’

27/06/23

9.00 Riunione plenaria 
esami di licenza scuola 
secondaria di 1° grado

Docenti di scuola 
secondaria di 1° grado 
classi terze

Plesso via 
Ustica 

MERCOLEDI’ 

28/06/23

16.00/18.00 2 ore Collegio dei docenti Tutti i docenti Plesso via 
Ustica

VENERDÌ

30/06/23

Dalle ore 
8:30

Colloqui conclusivi dei 
docenti neo.immessi in 
ruolo in anno di prova

Docenti neo-immessi e 
tutor

Plesso via 
Ustica
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