
Circ  n. 2

A tutti i docenti della scuola
Al sito web
Agli Atti
Alla DSGA
Portale Argo

Oggetto: calendario impegni di settembre.                                                                                                  

Si trasmette a tutto il personale in servizio il calendario degli impegni dei docenti per il mese di 
settembre 2023. La DSGA organizzerà l’orario di servizio del personale ATA secondo gli orari e le 
sedi impegnate.

Palermo, 04/09/2023 





SETTEMBRE 2023

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO

Lunedì 
04/09/2023

10.00/13.00 3 ore Collegio docenti unitario Tutti i docenti Plesso 
Baviera

Martedì
05/09/2023

9.00/11:00

11:00/12:00

2 ore

1 ora

Insediamento Dipartimenti

Formazione classi prime scuola
secondaria di primo grado

Gruppi di lavoro
(Erasmus; GLI; NIV; Team 
digitale; centro sportivo)

Tutti i docenti

FS dispersione 
scolastica
FS inclusione
Docenti classi quinte 
a.s. 2022/23
Docenti ita/mate classi
prime SS 1° a.s. 
2023/24

Membri delle diverse 
commissioni

Plesso Ustica

Dipartimento sostegno Tutti i docenti di 
sostegno

Plesso Ustica

Mercoledì
06/09/2023

09.00/12.00 3 ore Gruppi di lavoro
(Erasmus; GLI; NIV; Team 
digitale; centro sportivo)

Membri delle diverse 
commissioni

Plesso Ustica

Primaria per classi parallele:
Programmazione prove di 
ingresso/Attività accoglienza

Predisposizione orario da parte
della Commissione

Primaria: tutti i docenti

Commissione orario

Plesso Ustica

Dipartimenti Secondaria per 
classi di concorso:
Programmazione prove di 
ingresso

Predisposizione orario da parte
della Commissione

Secondaria: tutti i 
docenti

Commissione orario

Plesso Ustica

11:00/12:00 1 ora Incontro in continuità Docenti classi prime 
scuola primaria a.s. 
2023/2024
Docenti scuola 
dell’infanzia 
a.s.2022/2023

Plesso Ustica

Giovedì
07/09/2023

09.00/12.00 3 ore Predisposizione orario da parte
della Commissione

Commissione orario Plesso Ustica

Infanzia/Primaria/secondaria 
1°:
Preparazione degli ambienti di 
apprendimento e attività di 
accoglienza

Tutti i docenti dei 
diversi ordini di scuola

Plesso 
Baviera
Plesso Ustica

Venerdì
08/09/2023

09.00/12.00 3 ore  Infanzia/Primaria e secondaria 
1°:
Preparazione degli ambienti di 
apprendimento e attività di 
accoglienza

Tutti i docenti dei 
diversi ordini di scuola

Plesso Ustica
Plesso 
Baviera

Lunedì
11/09/2023

10.00/12.00 2 ore Collegio dei docenti unitario Tutti i docenti Plesso 
Baviera



O.d.g. Dipartimenti disciplinari

Martedì 05 Settembre 2023 alle ore 09.00 sono convocati i Dipartimenti in presenza per discutere
i seguenti punti all’o.d.g.:

 Elezione coordinatore e segretario

 Organizzazione generale del Dipartimento, accoglienza nuovi docenti 

 Proposte/linee guida per la predisposizione delle prove d’ingresso per classi parallele

 Proposte attività di formazione da inserire nel Piano di Formazione docenti del PTOF.

Mercoledì 06 Settembre 2023 alle ore 09.00 sono convocati i Dipartimenti scuola secondaria di
primo grado per disciplina per discutere il seguente punto all’o.d.g.:

 Elaborazione prove d’ingresso per classi parallele 

 Sviluppo indicatori e descrittori della valutazione finale dell’ammissione all’Esame di stato  

O.d.g. GLI

Martedì  05/mercoledì  06  Settembre 2023 alle  ore  09.00 è  convocato  il  GLI in  presenza  per
discutere i seguenti punti all’o.d.g.:

 Predisposizione/Revisione PEI – Vademecum compilazione PEI

 Predisposizione di tutta la modulistica riguardante i BES

 Ricognizione delle risorse e del materiale per il sostegno

 Docenti da assegnare alle classi

O.d.g. NIV

Martedì  05/mercoledì  06 Settembre 2023 alle  ore 09.00 è  convocato  il  NIV in presenza  per
discutere i seguenti punti all’o.d.g.

 Verifica del Piano di Miglioramento in relazione agli obiettivi del RAV

 Individuazione di sistemi di monitoraggio e verifica della ricaduta sull’apprendimento delle
attività di ampliamento dell’offerta formativa

 Sviluppo indicatori e descrittori della valutazione finale dell’ammissione all’Esame di stato  

O.d.g. TEAM DIGITALE

Martedì  05/mercoledì  06 Settembre 2023 alle  ore 09.00 è  convocato  il  NIV in presenza  per
discutere i seguenti punti all’o.d.g.

 Piano per la dislocazione dei nuovi device

 Ricognizione dei fabbisogni e delle risorse digitali della scuola 

 Ricognizione dei bisogni formativi



O.d.g. Network europeo

Martedì  05/mercoledì  06  Settembre  2023 alle  ore  09.00  è  convocato  il  Network  europeo  in
presenza per discutere i seguenti punti all’o.d.g.

 Predisposizione e organizzazione della trasferta imminente e della trasferta in Spagna

O.d.g. Centro sportivo

Martedì  05/mercoledì  06 Settembre 2023 alle  ore  09.00 sono convocati  i  docenti  del  Centro
Sportivo in presenza per discutere i seguenti punti all’o.d.g.

 Proposte per attività di ampliamento dell’offerta formativa col fondo d’istituto,

 Ricognizione dei rapporti con Fisdir;

 Ricognizione calendario e orario utilizzo della palestra;

 Regolamento di utilizzo palestra e attrezzi.

I relativi verbali dovranno essere consegnati alla Vicepreside, Prof.ssa Giuseppina Cucchiara, che
avrà cura di raccoglierli e trasmetterli alla scrivente.

Palermo, 04/09/2023


