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Circ 198

[.C. PRINCIPESSA ELENA DI MAPOLI
Prot. 0000783 del 24/01/2024
01-11 (Uscita)

Palermo, 24/01/2024 A: docenti scuola secondaria

OGGETTO: Indicazioni per lo svolgimento dello scrutinio INTERMEDIO su registro elettronico Argo
(scuola secondaria di | grado)

A) Operazioni da completare entro il giorno precedente allo scrutinio

Selezionando Scrutini > Caricamento voti, tutti i docenti inseriranno le proposte di voto
relativamente alle proprie discipline.

| coordinatori di classe seguiranno il medesimo percorso per inserire i voti di Educazione Civica
(occorrera cliccare sulla colonna relativa ad Educazione Civica e inserire manualmente i voti).
Sempre i coordinatori di classe, selezionando Scrutini > Giudizi, inseriranno

= il giudizio globale sul processo di apprendimento, seguendo il percorso VLG > 1Q > Nome

Alunno > (menu a tendina) Quadro > VG1. Per tutte le classi vanno compilati solo gli indicatori
FRE, MET, SPA, POD.
= il giudizio sul comportamento, seguendo il percorso GVC > 1Q > Nome Alunno > (menu a

tendina) Quadro > GS Giudizio Sintetico. Per tutte le classi vanno compilati i quattro indicatori
standard.
Si ricorda di cliccare su Salva una volta terminata ciascuna operazione.

B) Operazioni da svolgere in sede di scrutinio

Il coordinatore di classe accedera al tabellone su Scrutini > Caricamento Voti (flag su “Solo Voti”) e
proiettera la relativa schermata. Terminate tutte le deliberazioni, occorrera procedere come segue:
= Per scaricare il tabellone in pdf, cliccare in alto a destra su Azioni > Stampa tabellone,

selezionare il modello Tabellone primo quadrimestre senza assenze (1Q), flaggare “Escludi
ritirati/trasferiti entro il 31/01/2024” + “Riporta data di stampa”, inserire la data dello scrutinio.
= Per compilare il verbale, cliccare in alto a destra su Azioni > Compila verbale, quindi selezionare

il modello Verbale per lo scrutinio intermedio. Il file scaricato potra essere modificato
inserendo le informazioni desiderate (Annulla conversione in PDF > Scarica in formato ODT
Editabile).
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C) Firma e archiviazione dei documenti

= || tabellone dovra essere stampato e firmato da tutti i componenti del consiglio di classe, quindi
consegnato in vicepresidenza.

= |l verbale dovra essere firmato da presidente e segretario, quindi consegnato in vicepresidenza.

La f.s. sostegno ai docenti
Prof. Davide Bellini

" presente e twmato

ai sensi del D. Lgs. 822005 s.mi. € norme
ate e i il cartaceo

e la firma autografa




