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Oggetto: Ritrasmissione direttiva assenze.

Questo ufficio ha rilevato comportamenti superficiali e/o negligenti relativi alla comunicazione delle assenze a 
vario  titolo,  che  compromettono  l’efficace  funzionamento  dell’organizzazione  per  la  predisposizione  delle 
sostituzioni e del buon andamento delle riunioni in assetto collegiale.
Pertanto, sembra opportuno, ritrasmettere la direttiva sulle assenze del personale docente ed ATA anno scolastico 
2024/2025.

Si coglie l’occasione per ricordare che è obbligo del personale docente rispettare l’orario di servizio per intero e che 
“Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima 
dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli  alunni medesimi. ”  Pertanto i  ritardi non possono essere 
tollerati se non come eventi straordinari  non prevedibili  e dovuti a forza maggiore e che vanno comunicati 
tempestivamente anch’essi presso la segreteria e il plesso nel quale il/ la docente espleta la prestazione lavorativa.

Infine,  si  rammenta che l’inadempienza delle norme relative agli  obblighi  di  comunicazione e giustificazione 
tempestive delle assenze e quelli relativi alla puntualità della presenza agli impegni didattici e collegiali, produce 
responsabilità disciplinare e, nei casi di violazione degli obblighi di vigilanza sugli allievi e sulle allieve, anche 
conseguenze di natura civile e penale.




