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Per poter procedere con gli scrutini, è necessario seguire preliminarmente 
questa procedura e ripeterla per ogni alunno/a

REGISTRO à PLANNING SETTIMANALE à Seleziona un’ora svolta durante la settimana



Clicca su VALUTAZIONE IN ITINERE à AGGIUNGI VALUTAZIONE



SELEZIONA la spunta CONSIDERA LA PROVA NEL CALCOLO DELLA MEDIA à
RIMUOVI la spunta RENDI LA PROVA VISIBILE ALLA FAMIGLIA à SALVA 



CARICAMENTO VOTI



IL GIORNO DEGLI SCRUTINI IL COORDINATORE ANDRA’ SU:

SCRUTINI à CARICAMENTO VOTI à SELEZIONA LA CLASSE DI 
RIFERIMENTO



SELEZIONA:

Periodo della classe: SCRUTINIO FINALE à SOLO 
VOTI à AVANTI



CLICCA SULLA TUA DISCIPLINA 



Vai su AZIONI à IMPORTA VOTI DAL REGISTRO ELETTRONICO



Scrivi come periodo dal: 01/02/2025 al 06/06/2025 à RIMUOVI la spunta IMPORTA LE 
ASSENZE à SELEZIONA la spunta «Una volta determinata la media, proponi solo 
valutazioni con codice carattere» à IMPORTA



INSERISCI I GIUDIZI à CLICCA SUL 
SIMBOLO      PER RICERCARE UN 
DESCRITTORE PREDEFINITO 

O

B

D



SELEZIONA LA DESCRIZIONE DEL LIVELLO DI APPRENDIMENTO RAGGIUNTO



CLICCA SU «SALVA»



INSERIMENTO RISULTATI



SCRUTINI à CARICAMENTO VOTI à DESCRITTORI PRIMARIA à
AZIONI à INSERIMENTO RAPIDO RISULTATO



CLICCA SUL MENU’ A TENDINA E SELEZIONA PER OGNI ALUNNO/A:
A – Ammesso/a
N – Non ammesso/a
AS – Ammesso/a al successivo grado d’istruzione (PER LE CLASSI 5)

Infine, clicca su SALVA



TORNA INDIETRO à AZIONI à RIPORTA ESITO E MEDIA NELLE 
SCHEDE ANNUALI



CLICCA SU Sì
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CARICAMENTO GIUDIZI



SCRUTINI à GIUDIZI à SELEZIONA LA CLASSE DI 
RIFERIMENTO



COMPILA LA VOCE «VLG (RILEV.PROGRESSI)» 
SELEZIONA SF – RIL. PROGRESSI – SCRUTINIO FINALE



SELEZIONA IL NOME DELL’ALUNNO/A 



-FRE
-PAR
-INT
-AUT
-MET (solo per
le cl. 5)
-APP

COMPILA LE SEGUENTI VOCI:

SALVA à TORNA INDIETRO

Poi SALVA à
TORNA INDIETRO

Alessandra Ippolito

Alessandra Ippolito



COMPILARE LA VOCE «GVC – Giudizio di valutazione del Comportamento» 
SELEZIONA SF – SCRUTINIO FINALE



SELEZIONA IL NOME DELL’ALUNNO/A 



-RRA
-RCA
-RIS
-PAA

COMPILA LE SEGUENTI VOCI à SALVA



Per le classi 5, compilare anche COM- NUOVA -
Certificazione delle competenze à Clicca su SF- Giudizio 
Finale



SELEZIONA IL NOME DELL’ALUNNO/A



COMPILA TUTTE LE VOCI à SALVA



TORNA SU:
SCRUTINI à CARICAMENTO VOTI à AZIONI à STAMPA PAGELLINO



SELEZIONA NUOVO PAGELLINO SCRUTINIO FINALE

Alessandra Ippolito



VAI SU STAMPE à ARCHIVIO STAMPE à Pagellino – NUOVO PAGELLINO SCRITINIO
FINALE

Alessandra Ippolito
SCRUTINIO



SELEZIONA TUTTI/E GLI/LE ALUNNI/E à AZIONI à CREA FILE ZIP



- Nome del File Zip: Pagellini
- Prefisso opzionale da assegnare ai nomi dei file: _

INSERISCI LE SEGUENTI DICITURE: à Salva come FILE PDF à CONFERMA

Alessandra Ippolito



GIORNO DELLO SCRUTINIO E 
COMPILAZIONE VERBALE



ll giorno degli scrutini il docente coordinatore dovrà cliccare su:
SCRUTINI à CARICAMENTO VOTI à AZIONI à COMPILA VERBALE



SELEZIONA VERBALE PER LO SCRUTINIO FINALE (con riporto dati) 



- Compila il verbale
- Salva il documento in PDF
- Invia il verbale all’indirizzo: 

paic87400b@istruzione.it 

FINE


