
                 Circ 115                                                                                                                                                A Tutti i docenti 

Al sito Web 

Agli Atti

Al personale ATA

dell’I.C. 'Principessa Elena di Napoli’

Oggetto: Modalità di comunicazione alla D.S. e alle funzioni strumentali Area 1 – Caterina Parrinello, Virginia 

Sclafani  –  delle  iniziative  per  l’ampliamento  dell’offerta  formativa  espletate  in  orario  curricolare  e/o  orario 

extracurricolare promosse dai docenti e dal personale di codesto Istituto.

Si comunica che tutte le iniziative e/o progettazioni di ampliamento dell’offerta formativa che si svolgeranno nel 

corrente anno scolastico 2025-2026, in orario curricolare e/o extracurricolare, vanno comunicate alla scrivente e alle 

docenti  F.  S.  Area  1  attraverso  l'invio  di  una  e-mail  con  allegato  il  modulo  apposito  agli  indirizzi: 

caterinaparrinello@principessaelena.org(scuola  dell'infanzia  e  scuola  primaria)  e 

virginiasclafani@principessaelena.org (scuola secondaria di primo grado).

Il succitato Modulo andrà ricompilato ogni qualvolta ci saranno nuove progettazioni e/o iniziative che si avvieranno 

e dovranno essere inserite nel PTOF e comunque nel rispetto delle seguenti scadenze:

30 novembre

28 febbraio

30 maggio

Questo  adoperarsi  per  l’aggiornamento  dei  dati  permetterà  di  poter  allineare  in  fieri  e,  comunque,  nei  tempi  

ordinatori  e/o  perentori  delle  diversificate  scadenze  comunicate  dal  MIM,  i  documenti  strategici  della  nostra 

Istituzione Scolastica – PTOF, RAV, PDM…- nelle apposite piattaforme istituzionali.

Si ricorda, altresì, che qualsiasi iniziativa inerente al coinvolgimento della scuola (giornate dedicate all'educazione 

alla cittadinanza, eventi informativi, di promozione e di orientamento, ecc.) dovrà essere comunicata ai succitati 

indirizzi e-mail, in foglio formato word contenente dati relativi alle classi partecipanti, ai docenti coinvolti, agli  

eventuali enti e/o associazioni partecipanti e tutti i dati utili alla identificazione dell’iniziativa, affinché si possa 

aggiornare tempestivamente il PTOF di istituto.

In allegato il Modulo progettuale da compilare. 

Palermo, 21/10/2025
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