
circ 145

Al personale docente
Ai genitori degli alunni

Scuola Pimaria
Scuola dell’Infanzia 

Oggetto: acquisizione presenze mensa in caso di ingresso posticipato delle classi 

In caso di ingresso posticipato delle classi del tempo pieno (scuola Primaria) e del tempo normale (scuola dell’Infanzia),  
l’acquisizione delle presenze degli alunni per la fruizione del servizio mensa dovrà avvenire come di seguito indicato:

- Il coordinatore di classe oppure, in caso di sua indisponibilità, il docente del consiglio di classe in servizio nella  
giornata, non appena ne ha notizia, comunica immediatamente alle famiglie l’ingresso posticipato della classe, 
scrivendo la comunicazione su ARGO bacheca

- Le famiglie comunicano tempestivamente la presenza in mensa del proprio figlio al rappresentante dei genitori  
della classe

- Il rappresentante di classe raccoglie le presenze e le comunica entro le ore 8:15 al coordinatore di classe 
- Il coordinatore oppure, in caso di sua indisponibilità, il docente del consiglio di classe in servizio nella giornata  

compila il foglio rilevazione presenze mensa e invia copia alle referenti mensa entro le ore 8:30

Si  confida  nella  massima collaborazione  e  nella  puntuale  osservanza  del  suddetto vademecum al  fine  di  consentire  
l’erogazione di un servizio efficiente.




