
Circ. n. 203
A tutti i docenti della Istituzione 
Scolastica

  

Oggetto: Gestione e l’aggiornamento dei fascicoli degli alunni con disabilità - Attivazione utenza 
Sidi 

Con nota n. 2567 del 23 agosto 2021, il Ministero dell'Istruzione fornisce indicazioni per la 
corretta gestione e l’aggiornamento dei fascicoli degli alunni con disabilità nella partizione separata 
dell’Anagrafe nazionale studenti (ANS) sul SIDI, anche in riferimento agli adeguamenti in atto sulla 
piattaforma che recepiscono le novità introdotte. 

Sono infatti rese disponibili nuove funzionalità al fine di agevolare la visualizzazione dei dati 
da parte dell’USR e di tutti gli utenti autorizzati all’accesso alle informazioni, in particolare dei  
componenti del GLO nell’ambito delle procedure finalizzate all’individuazione del fabbisogno di 
risorse professionali per il sostegno didattico e l’assistenza.

Nell’ottica di facilitare l’accesso alle informazioni, il tempestivo aggiornamento dei fascicoli 
degli  alunni con disabilità  è  di  fondamentale importanza al  fine di  rappresentare correttamente 
l’effettiva presenza di tali alunni nell’istituzione scolastica.

Per profilare tutti i docenti di sostegno per il caricamento e la gestione dei dati sul Sidi è 
necessario che tutti abbiano attiva una email istituzionale miur nome.cognome@posta.istruzione.it 
attivabile dall’istanze online.

 
Le nuove caselle sono state create automaticamente solo se si possedeva già una casella 

@posta.istruzione.it attiva. Le nuove caselle – sono richiedibili in autonomia attraverso il portale 
Polis Istanze online

I passaggi:
• Accedere su Polis Istanze online (tramite spid)
• Cliccare su Altri servizi
• Scorrere  fino  alla  finestra  “Posta  elettronica  –  Richiesta  casella  personale  scuola” 

e cliccare su “Vai al servizio”

Il servizio di Posta Elettronica è disponibile per tutto il personale scolastico in servizio, ad 
eccezione del personale avente un incarico di supplenza breve e saltuaria.
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Per  quanto  espresso  in  premessa,  si  chiede,  entro  giorno  15/12/2025, di  verificare 
l’attivazione  dell’indirizzo  di  posta  elettronica  ministeriale  ed  eventualmente  procedere 
all’attivazione della stessa.

Successivamente,  gli  uffici  di  segreteria,  provvederanno  a  procedere  all’attivazione  del 
servizio per i docenti di sostegno in modo da poter operare sul fascicolo del proprio alunno e caricare  
la documentazione richiesta dal ministero.

Le istruzioni sul funzionamento della nuova area sono forniti con il manuale utente allegato 
alla presente. Si ribadisce di provvedere con la massima sollecitudine in quanto l’abilitazione dei 
docenti deve essere completata da parte degli uffici entro e non oltre il  19/12/2025.

Palermo, 11 /12/2025


