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Oggetto: indicazioni ingressi in ritardo e uscite anticipate – frequenza irregolare alunni  

Gentili Famiglie, 

al fine di garantire il sereno svolgimento delle attività didattiche, evitare la frequente interruzione delle lezioni 
e assicurare una frequenza regolare, la scuola ritiene necessario richiamare l’attenzione sul rispetto degli 
orari di ingresso e di uscita degli alunni. 

La frequenza costante e puntuale è un elemento essenziale per il successo formativo, per il diritto allo studio 
e per la sicurezza degli studenti, poiché consente alla scuola di sapere in ogni momento quali alunni sono 
presenti all’interno dell’edificio scolastico. 

Ingressi in ritardo e uscite anticipate 

Si comunica che: 

• gli alunni sono tenuti a rispettare gli orari di ingresso e di uscita previsti per la classe frequentata; 
• al di fuori degli orari stabiliti saranno consentiti non più di tre ingressi in ritardo e/o uscite anticipate al mese; 
• l’uscita anticipata è consentita solo in caso di comprovata urgenza e fino a un massimo di tre volte mensili; 
• l’alunno può essere prelevato esclusivamente da un genitore o da un delegato, munito di documento di 

riconoscimento valido; 
• non è consentito il prelievo degli alunni a ridosso dell’orario di uscita delle classi: le uscite anticipate possono 

avvenire solo al cambio dell’ora, nel rispetto della scansione oraria. 

Assenze e monte ore 

Si ricorda che ritardi e uscite anticipate costituiscono assenze a tutti gli effetti. 





Le assenze orarie concorrono al computo del monte ore annuale di frequenza, previsto per la validità 
dell’anno scolastico. 
Il mancato raggiungimento del monte ore minimo può avere conseguenze rilevanti sul percorso scolastico 
degli alunni e, in particolare: 

• nella scuola secondaria di primo grado, può compromettere l’ammissione alla classe successiva e, per le classi 
terze, l’ammissione all’Esame di Stato conclusivo del primo ciclo; 

• la frequenza irregolare incide anche sulla valutazione del comportamento, che, se insufficiente, costituisce 
motivo di non ammissione. 

Provvedimenti 

In caso di superamento dei tre ingressi in ritardo e/o delle tre uscite anticipate mensili, in assenza di 
giustificati e comprovati motivi: 

• la scuola procederà a un richiamo alle famiglie; 
• nei casi reiterati o più gravi, la Dirigente scolastica invierà un richiamo scritto e potrà convocare i genitori; 
• qualora la situazione non rientri, saranno attivate le procedure previste dalla normativa vigente, comprese le 

segnalazioni agli Enti competenti in materia di obbligo scolastico. 

La collaborazione delle famiglie è fondamentale per tutelare il diritto allo studio, la sicurezza e il futuro 
scolastico degli alunni. 

Confidando nella consueta attenzione e collaborazione, si porgono cordiali saluti. 
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