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AVVISO DI DISPONIBILITA

Assistente Amministrativo — Attivita di acquisto e gestione amministrativo-contabile

Progetto “Gibellina Capitale Italiana dell’Arte Contemporanea 2026” — CUP G72J25000090002
LA DIRIGENTE SCOLASTICA

VISTO il progetto “Gibellina Capitale Italiana dell’Arte Contemporanea 2026”;

VISTO il piano finanziario del progetto;

VISTO il D.I. 129/2018;

VISTO il CCNL Comparto Istruzione e Ricerca — Personale ATA vigente;

CONSIDERATA la necessita di procedere agli acquisti di beni e servizi previsti dal progetto;

EMANA
il seguente AVVISO DI DISPONIBILITA, rivolto al personale Assistente Amministrativo in servizio presso Ilstituto.

Art. 1 — Oggetto dell’incarico

E richiesta la disponibilita di n. 1 Assistente Amministrativo per attivita di supporto amministrativo-contabile, con
particolare riferimento a:

gestione delle procedure di acquisto di beni e servizi previsti dal progetto;

utilizzo delle piattaforme di approvvigionamento (MEPA e strumenti previsti dalla normativa vigente);
supporto alla gestione documentale, contrattuale e contabile;

collaborazione alle attivita di rendicontazione, in raccordo con il DSGA e il Dirigente Scolastico.

Art. 2 — Durata e impegno orario

L'incarico avra durata per l'intero periodo di svolgimento del progetto e comunque non oltre il 30 giugno 2026, data di
conclusione delle attivita progettuali, salvo eventuale proroga.

L'impegno orario complessivo ¢ stabilito in n. 17 ore, da svolgersi al di fuori dell’orario ordinario di servizio.





Art. 3 — Compenso

Il compenso & determinato in euro 359,89 (trecentocinquantanove/89) lordo Stato, per n. 17 ore di attivita, in
conformita alla tabella oraria prevista dal CCNL Comparto Istruzione e Ricerca — Personale ATA vigente.

Il compenso & onnicomprensivo e sara liquidato secondo le modalita previste dalla contabilita scolastica, previa
effettiva prestazione delle ore autorizzate, documentate attraverso timesheet.

Art. 4 — Requisiti
Possono presentare istanza gli Assistenti Amministrativi in servizio presso I'lstituto, in possesso di:

e esperienza in procedure di acquisto e gestione amministrativo-contabile;
e conoscenza del D.l. 129/2018;
e competenze informatiche e nell’uso delle piattaforme di acquisto.

Art. 5 — Modalita e termini di presentazione

Gli interessati dovranno presentare istanza di disponibilita brevi manu presso la DSGA Dott.ssa Annamaria Coffaro
(Allegato A) entro e non oltre 48 ore dalla pubblicazione del presente avviso, secondo le modalita indicate
dall’Istituzione scolastica.

Il termine é da intendersi perentorio.
Art. 6 — Conferimento dell’incarico

Il conferimento dell’incarico avverra con atto formale della Dirigente Scolastica, tenuto conto delle competenze
professionali e delle esigenze organizzative del progetto.

Il presente avviso € pubblicato all’Albo dell’Istituzione scolastica.

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Santa Guzzetta



ALLEGATO A

Istanza di disponibilita — Assistente Amministrativo

Alla Dirigente Scolastica
dell’lstituto Comprensivo Statale
“Principessa Elena di Napoli” — Palermo

Il/La sottoscritto/a
nato/a a il
in servizio presso codesta Istituzione scolastica con il profilo di Assistente Amministrativo

DICHIARA

la propria disponibilita a svolgere I'incarico di supporto amministrativo-contabile per il progetto
“Gibellina Capitale Italiana dell’Arte Contemporanea 2026”, per un impegno complessivo di n. ore, come da avviso
pubblico.

Il/La sottoscritto/a dichiara altresi:

e dipossedere competenze in materia di procedure di acquisto e contabilita scolastica;

e diconoscere la normativa di riferimento (D.l. 129/2018 e CCNL ATA vigente);

e diimpegnarsi a svolgere I'incarico con diligenza e nel rispetto delle disposizioni impartite.
La presente istanza & presentata entro il termine perentorio di 48 ore dalla pubblicazione dell’avviso.

Data

Firma




