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Per poter procedere con gli scrutini, è necessario seguire preliminarmente 
l'inserimento delle VALUTAZIONI IN ITINERE per ogno singolo alunno/a 

REGISTRO → PLANNING SETTIMANALE →  Seleziona ORA - LEZIONE 



Clicca su → VALUTAZIONE IN ITINERE → AGGIUNGI VALUTAZIONE



 Inserisci la data e il tipo di prova → STRUMENTO PROVA → mostra 
alla famiglia: clicca su NO → lascia il flag su Media → vai su  
Valutazioni 



Compila tutti i campi per ogni alunno/a → SALVA
N.B. selezionare gli obiettivi finali “OB1SF….”

OB1SF  



Per gli alunni con PEI/PDP

Inserire nella casella “obiettivi di apprendimento”  
l’obiettivo di inclusione OB4SF ecc.

inserire nella casella DESCRIZIONE la seguente dicitura:
“Si fa riferimento agli obiettivi del PEI/PDP” → SALVA



clicca su GIUDIZI → seleziona la classe → SF RIL PROGRESSI



Seleziona l’alunno/a 



Compila le seguenti voci:
FRE 
PAR
INT
AUT
MET (solo per le classi 5)
APP



torna su GIUDIZI → GVC Giudizio di valutazione del comportamento→ SF 
SCRUTINIO FINALE → Compila le seguenti voci per ogni alunno: 
RRA, RCA, RIS, PAA → Poi clicca su SALVA



SOLO PER LE CLASSI 5
Compilare anche COM - Nuova certificazione delle competenze - 
giudizio finale



Clicca su SCRUTINI → CARICAMENTO VOTI → PRIMO QUADRIMESTRE → SOLO 
VOTI → AVANTI

SCRUTINIO FINALE



Clicca sulla tua disciplina 



Vai su AZIONI → IMPORTA VOTI DAL REGISTRO ELETTRONICO 



Scrivi come periodo dal: 03/02/2026 al 09/06/2026 → RIMUOVI la spunta 
IMPORTA LE ASSENZE → SELEZIONA la spunta «Una volta determinata la 
media, proponi solo valutazioni con codice carattere» → IMPORTA 

Vai su AZIONI → IMPORTA VOTI DAL REGISTRO ELETTRONICO

02/02/2026 09/06/2026



N.B. La media riportata può essere modificata 

per ogni singolo alunno/a nello spazio “GIUDIZIO” inserisci la 
lettera corrispondente al giudizio sintetico scelto (O,D,B..) → clicca 
su       per ricercare il descrittore corrispondente→ SALVA

GIUDIZI SINTETICI
OTTIMO (O)
DISTINTO (D)
BUONO (B)
DISCRETO (DC)
SUFFICIENTE (S)
NON SUFFICIENTE (NS)

O
GIUDIZIO



SCRUTINIO E VERBALE



Dopo aver inserito tutti i voti → scrutini → caricamento voti → AZIONI → 
COMPILA VERBALE → Seleziona “VERBALE PER LO SCRUTINIO FINALE (CON 
RIPORTO DATI)”



AZIONI → STAMPA PAGELLINO → Seleziona “NUOVO PAGELLINO SCRUTINIO 
FINALE” 



vai su STAMPE → ARCHIVIO STAMPE → SELEZIONA IL NUOVO PAGELLINO 

scrutinio finale



SELEZIONA TUTTI GLI ALUNNI → AZIONI → CREA FILE ZIP 



NOMINA IL FILE IN QUESTO MODO → CONFERMA

scrutinio finale

.



VERIFICA CORRETTEZZA PAGELLINO

E’ IMPORTANTE VERIFICARE 
CHE 

IL PAGELLINO DI OGNI ALUNNO/A 
SIA 

CORRETTO E COMPLETO



VERIFICA CORRETTEZZA PAGELLINO

N.B.: all’interno del pagellino, sotto il riquadro dei giudizi, verifica che sia 
presente la seguente dicitura come riportato sotto 



- Compila il verbale
- Salva il documento in PDF
- Invia il verbale all’indirizzo:

paic87400b@istruzione.it

- Stampa e consegna la copia alla responsabile di plesso.

FINE 

mailto:paic87400b@istruzione.it

