
Circ  n. 6

 A tutti docenti della scuola
Al sito web

    Agli Atti 
Alla DSGA
Portale Argo

Oggetto: disposizioni relative alla progettazione, verbalizzazione e documentazione delle attività di accoglienza 
- a.s. 2026/2027.

Le  attività  di  accoglienza  costituiscono  una  fase  essenziale  dell’azione  educativa  e  didattica:  favoriscono 
l’inserimento degli  alunni,  la conoscenza reciproca, il  senso di appartenenza e un clima relazionale positivo, 
soprattutto nelle  classi  iniziali  e  per  i  nuovi  iscritti.  Non possono pertanto  ridursi  a  iniziative  occasionali  o  
improvvisate.

Nell’ambito degli incontri dipartimentali previsti dal calendario degli impegni di settembre, i docenti sono quindi 
tenuti a progettare collegialmente e per iscritto le attività destinate alle sezioni e alle classi di competenza.

Per ogni incontro dipartimentale dovrà essere redatto un apposito verbale, con l’indicazione della data, dei  
partecipanti, delle attività svolte, delle decisioni assunte e delle sezioni/classi interessate.

A conclusione dell’intero ciclo dI incontri dovrà essere redatta la progettazione complessiva e definitiva, articolata 
per singole sezioni/classi o per gruppi di classi parallele. Essa dovrà indicare: classi coinvolte, finalità e obiettivi,  
descrizione delle attività, tempi, spazi, materiali, modalità organizzative, docenti coinvolti, strategie inclusive e 
forme di documentazione.

Al termine dei lavori, tutti i verbali e la progettazione conclusiva, con l’indicazione delle sezioni/classi coinvolte, 
dovranno essere trasmessi all’indirizzo istituzionale della scuola per l’acquisizione agli atti.

Le  attività  effettivamente  realizzate  dovranno  essere  annotate  in  modo  puntuale  e  analitico  nel  registro 
elettronico, descrivendo nel dettaglio quanto svolto. Non sarà sufficiente la sola dicitura generica «attività di  
accoglienza».

Si confida nella puntuale osservanza delle presenti disposizioni.

La Dirigente scolastica
F.to Prof.ssa Santa Guzzetta




